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[bookmark: _Toc28637]直接发包项目
[bookmark: _Toc6612]发包人账号注册
1、发包人在电脑浏览器输入以下网址跳转泰顺县小额阳光交易网首页
https://taishun.etrading.cn/   如下图：
[image: ]

2.点击立即注册按钮，跳转到发包人账号注册页面，如下图：
[image: ]
[image: ]

3.用手机号进行注册,填写对应的信息，用户类型选择招标人，进行注册。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc14925]登录
1、发包人：选择业主/招标代理登录口，登录系统。如下图：
[image: ]
2.输入注册的手机号和密码，进行登录系统，如下图：
[image: ]
3.第一次登录系统后需要对基本信息进行完善，点击修改信息，填写对应必填项，上传必填的电子件保存后提交入库。如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
4、入库完成后，刷新网站页面，可以显示正常的操作页面，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc21491]发包方式
[bookmark: _Toc21312]新增经办人信息
前提条件：项目为发包项目。
基本功能：新增经办人信息
操作步骤：
1、业务系统会员端主界面，点击“经办人信息”菜单，点击“新增经办人”，进入新增经办人页面。如下图：
、[image: ]
2、输入经办人信息，点击提交信息自动通过审核，新增经办人信息成功，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc30799]项目注册
前提条件：项目为发包项目。
基本功能：立项和分包。
操作步骤：
[bookmark: _Toc261428517][bookmark: _Toc225152731]1、业务系统会员端主界面，点击“发包方案-项目注册”菜单，进入项目列表页面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]2、点击“新增项目”按钮，进入“新增项目”页面。（如遇没有新增项目按钮，请删除浏览器缓存或换个浏览器后尝试）如下图：
[image: ]
3、填写页面上的基本信息。在招标方式选项，选择直接发包方式。如下图：
[image: ]

4.点击“电子件管理”按钮，进入“附件信息”页面上传相应附件。如下图：
[image: ]
4、点击“提交信息”按钮，发起审核，等待审核人员对项目注册进行审核。如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc18738][bookmark: _Toc225152732][bookmark: _Toc261428518]项目工作台
前提条件：项目注册审核通过。
基本功能：项目工作台模式查看。
操作步骤：
1、点击“工作台”菜单，选择操作按钮，进入工作台页面。如下图：
[image: ]

[image: ]

[bookmark: _Toc23433]承包单位确认
前提条件：发包项目审核通过。
基本功能：确认承包单位。
操作步骤：
1、 点击“工作台”菜单，选择操作按钮，进入工作台页面。如下图：
[image: ]

2.点击“承包单位确认”，点击选择对应的承包单位，并在附件信息上传相关附件，点击提交，如下图所示：
[image: ]
[image: ]



[bookmark: _Toc1518]合同备案
前提条件：承包单位确认已审核通过
基本功能：对合同进行备案
操作步骤：
1、点击“合同备案”菜单，填写对应的信息，上传合同电子件，完成合同备案，如下图：
[image: ]
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